Foundation The Christian Community (infernational)

Buchhalter (m/w/d) in Teilzeit (50%)

Die Stiftung Die Christengemeinschaft in Deutschland (Foundation) verantwortet und begleitet die
internationale Arbeit der Christengemeinschaft weltweit. Zur Unterstitzung unserer
Finanzbuchhaltung suchen wir ab sofort eine qualifizierte und engagierte Personlichkeit, die mit
Fachkompetenz und Sorgfalt auch zur Weiterentwicklung unserer Prozesse beitragt.

lhre Aufgaben

e Belegpriifung und Dokumentation: Prifung von Belegen und Gesamtsummen vor
Uberweisungen sowie strukturierte Ablage der Dokumente.

e Buchungen: Eigenverantwortliche Verbuchung aller Umsatze in DATEV, sowohl fiir nationale
als auch internationale Bankkonten.

e Zahlungseinginge: Uberwachung, Kontrolle und Zuordnung von Zahlungseingingen,
einschlieBlich Bearbeitung des Mahnwesens.

e Kosten- und Kreditkartenabrechnungen: Abwicklung von Sachkostenabrechnungen,
Rickerstattungen und Kreditkartenbuchungen.

e Spendenverwaltung: Erstellung von Spendenbescheinigungen und Versand von
Dankschreiben.

e Berichte und Reporting: Erstellung regelmaRiger Berichte und Bearbeitung spezifischer
Reportinganfragen.

e Jahresabschliisse: Unterstiitzung bei der Erstellung von Jahresabschliissen, einschlieBlich
Excel-basierten Auswertungen und Bilanzierungsaufgaben.

lhr Profil

e Fachkenntnisse: Fundierte DATEV-Kenntnisse, idealerweise erganzt durch Erfahrung in der
Buchhaltung gemeinniitziger Organisationen (Einflihrung in spendenbezogene Prozesse wird
angeboten).

e IT-Affinitat: Erweiterte Kenntnisse in Excel zur Verarbeitung von Buchungsstapeln und
Erstellung praziser Auswertungen.

e Arbeitsweise: Strukturierte und sorgfaltige Herangehensweise mit hoher Vertraulichkeit und
Zuverlassigkeit im Umgang mit sensiblen Daten.

e Berufserfahrung: Idealerweise nachweisbare Erfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung.

Wir bieten lhnen

e Gestaltungsspielraum: Verantwortungsvolle Tatigkeit mit Raum fur Eigeninitiative und
Vorschlage zur Prozessoptimierung.

e Arbeitsumfeld: Kollegiale und unterstiitzende Atmosphdre in einem international
ausgerichteten Team.

¢ Flexibilitat: Moglichkeit zur flexiblen Gestaltung lhrer Arbeitszeit fir eine optimale Work-Life-
Balance.

e Zentrale Lage: Attraktiver Arbeitsplatz im Herzen des Berliner Stadtteils Friedrichshain mit
hervorragender Verkehrsanbindung.
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¢ Sinnhaftigkeit: Die Chance, aktiv zu einer gemeinnutzigen und global vernetzten Organisation

beizutragen.
e Attraktive Vergiitung: Leistungsgerechtes Gehalt, orientiert an lhrer Qualifikation und

Erfahrung.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, bestehend aus einem Lebenslauf (CV)
und einem kurzen Anschreiben. Bitte KEINE Zeugnisse einreichen; diese werden bei Bedarf angefragt.
Senden Sie lhre Bewerbung bitte an: foundation@christengemeinschaft.org.

Weitere Informationen Uber unsere Organisation finden Sie online unter: Wer wir sind | Die
Christengemeinschaft international
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